Program praktyk zawodowych

dla studentéw Wydziatu Rolnictwa i Ekologii kierunku Rolnictwo

Cele i zadania

Praktyka zawodowa stanowi integralng czes¢ programu studiéw i trwa w jednostkach
administracji panstwowej, samorzadowej i instytucjach wspoétpracujgcych z rolnictwem 120
godzin, a jej cele i zadania sg nastepujgce:

1.

Przeprowadzié szkolenie w zakresie BHP i p.poz oraz w zaleznosci od potrzeb ochrony
danych osobowych i tajemnicy handlowe;j.

Wyznaczyé opiekuna dla studenta-praktykanta sposréd pracownikéw etatowych
jednostki.

Zapozna¢ studenta-praktykanta ze strukturg organizacjg firmy, regulaminem, system
zarzadzania, drogg stuzbowa.

Wdrozy¢ studenta-praktykanta do podstawowych prac i technik biurowych (obstuga
komputerowa biura, obstuga urzadzen biurowych, prowadzenie korespondencji
handlowej).

Zapozna¢ studenta-praktykanta ze specyfikg wspétpracy z petentami: trybem
wydawania decyzji i postanowien, trybem wydawania zaswiadczen oraz trybem
zatatwianie i rozpatrywanie skarg i wnioskow.

Zapoznal studenta-praktykanta ze zrédtami informacji stanowigcymi podstawe
funkcjonowania jednostki oraz planowania i analizy pracy (poznanie wspétzaleznosci
pomiedzy aktami prawnymi a ich praktyczng realizacja).

Wykonanie przez studentdéw-praktykantéw zleconych zadan pod nadzorem opiekuna
(wtaczanie ich do realizacji konkretnych przedsiewziec).

Zaleca sie, aby studenci podczas praktyk prowadzili codzienne notatki z poczynanych
obserwacji i wykonanych prac, ktére pomocne sg przy zaliczeniu praktyki, pisaniu
sprawozdania z praktyki i egzaminie, a takie czesto w dalszym toku studidw. Notatki te
pozwalajg na skonfrontowanie wiedzy teoretycznej z praktyczna.



